
 

 

 

                                                             
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

НИЖНЕГОРСКОГО РАЙОНА 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

От 23 декабря 2025 года  № 110 

с.Емельяновка 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма" на территории Емельяновского сельского поселения 

Нижнегорского района Республики Крым 

 

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом 

муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского 

района Республики Крым, администрация Емельяновского сельского поселения 

Нижнегорского района Республики Крым  

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муници-

пальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального най-

ма" на территории Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района 

Республики Крым. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Емельяновского 

сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым от 11.07.2024г. №59 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Заключение, расторжение, изменение договоров социального найма жилого 

помещения". 

3. Разместить настоящее постановление в федеральной государственной 

информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/). 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования путем размещения в сетевом издании "Официальный сайт 

Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым" № 

ФС 77 - 86947 от 22.02.2024 (emel-sovet.ru). и на информационном стенде 





 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Емельяновского сельского поселения  

Нижнегорского района Республики Крым  

от 23.12.2025 г. № 110 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения 

по договору социального найма" 

 

I. Общие положения 
 

1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма" (далее – услуга). 

 

2. Круг заявителей 
 

2.1. Услуга предоставляется следующим категориям заявителей:  

признанным малоимущими по основаниям, установленным главой 3 Закона 

Республики Крым от 06.07.2015 № 130-ЗРК/2015 "О регулировании некоторых во-

просов в области жилищных отношений в Республике Крым"; 

иным определенным федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом Республики Крым категориям граждан, поставленным на 

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.  

От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в 

соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом 

порядке. 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 

№ 2 к Административному регламенту 

2.2. Вне очереди услуга предоставляется: 

1) гражданам, являющимся нанимателями жилых помещений по договорам 

социального найма или собственниками жилых помещений, единственные жилые 

помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для 

проживания и ремонту или реконструкции не подлежат. Указанным в настоящем 

пункте собственникам жилых помещений жилые помещения по договорам 

социального найма предоставляются вне очереди в случае, если в установленном 

федеральным законодательством порядке не принято решение об изъятии 

земельного участка, на котором расположено принадлежащее им на праве 

собственности жилое помещение или расположен многоквартирный дом, в котором 

находится такое жилое помещение, для государственных или муниципальных нужд 

в целях последующего изъятия такого жилого помещения; 

2) гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, 



 

указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса 

Российской Федерации Перечне. 

 

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 

соответствии с категориями (признаками) заявителей 
 

3.1. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с 

вариантами предоставления Услуги, которые размещаются в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)" (далее – ЕПГУ), государственной 

информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг 

Республики Крым" (далее – РПГУ). 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

4. Наименование муниципальной услуги 
 

4.1. Предоставление жилого помещения по договору социального найма. 

 

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

5.1. Услуга предоставляется администрацией Емельяновского сельского 

поселения Нижнегорского района Республики Крым (далее – Уполномоченный 

орган). 

5.2. Услуга может предоставляться в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Крым (далее 

– МФЦ) в части: 

- приема, регистрации и передачи в Уполномоченный орган заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

 

6. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- правовой акт Уполномоченного органа о предоставлении жилого помещения 

по форме, согласно приложению № 6 к административному регламенту, с 

приложением проекта договора социального найма жилого помещения, согласно 

приложению № 7 к административному регламенту; 

- правовой акт Уполномоченного органа об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 8 к административному 

регламенту. 

Необходимость формирования реестровой записи отсутствует. 



 

6.2. Результаты предоставления услуги могут быть получены в форме 

документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, 

МФЦ, направлен в виде почтового отправления, а также в форме электронного 

документа посредством ЕПГУ/РПГУ или адресу электронной почты, указанному 

заявителем. 

 

7. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

7.1. Максимальный срок предоставления услуги составляет 25 рабочих дней 

со дня представления в Уполномоченный орган документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя. 

В случае представления заявителем документов через МФЦ или направления 

запроса в электронном виде, посредством ЕПГУ/РПГУ, срок предоставления услуги 

исчисляется со дня поступления документов в Уполномоченный орган.  

МФЦ обеспечивает передачу заявления и документов в Уполномоченный 

орган в срок, не превышающий 2 рабочих дней, следующих за днем приема 

документов в МФЦ. 

7.2. Срок выдачи (направления) результата предоставления услуги заявителю 

составляет не более 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения 

Уполномоченным органом (в общий срок предоставления услуги не включается). 

Направление результата предоставления услуги в электронном виде 

осуществляется в день принятия решения, в режиме реального времени (при 

наличии технической возможности). 

7.3. Передача в МФЦ результата предоставления услуги по заявлениям, 

поступившим через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней 

после окончания установленного настоящим Административным регламентом срока 

предоставления услуги. 

МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления услуги в 

течении срока хранения готового результата, предусмотренного соглашением о 

взаимодействии между ГБУ РК "МФЦ" и Уполномоченным органом. 

 

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при  

предоставлении услуги, и способы ее взимания 

 

8.1. Плата за предоставление услуги не взимается. 

 

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги 
 

9.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о 

предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги 

непосредственно в Уполномоченном органе или МФЦ не должно превышать 15 

минут. 

 



 

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

10.1. Срок регистрации запроса и документов, необходимых для 

предоставления услуги, представленных заявителем лично в Уполномоченный орган 

или МФЦ осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их 

поступления. 

Срок регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления 

услуги, представленных заявителем в электронном виде посредством ЕПГУ/РПГУ 

до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Уполномоченном органе в день их подачи. 

Запрос и документы, поданные посредством ЕПГУ/РПГУ после 16:00 рабочего дня 

либо в нерабочий день, регистрируются в Уполномоченном органе на следующий 

рабочий день. 

 

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, 

размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети "Интернет", а 

также на ЕПГУ/РПГУ. 

 

12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 
12.1. Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети "Интернет", а также на ЕПГУ, РПГУ. 

 

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 
 

13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 

не предусмотрены. 

13.2. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:  

а) Единая система межведомственного электронного взаимодействия;  

б) Федеральная государственная информационная система "Единый 

государственный реестр недвижимости"; 

в) Единая информационная система нотариата; 

г) Государственная информационная система "Мир"; 

д) Федеральная государственная информационная система "Единый 

государственный реестр записей актов гражданского состояния"; 

е) Единая государственная информационная система социального 

обеспечения. 



 

13.3. Результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 

предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, 

если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в 

отношении несовершеннолетнего лично. 

13.4. При получении результатов предоставления услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 

являющимся заявителем, реализация права на получение результатов 

предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 

документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, 

являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи 

заявления о предоставлении услуги указывает фамилию, имя, отчество (при 

наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов 

предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего. 

13.5. Услуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашением о 

взаимодействии. 

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

22.12.2012 № 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг", в целях предоставления услуги в электронном виде, в МФЦ обеспечивается 

доступ к ЕПГУ для заявителя или его представителя посредством окон Сектора 

пользовательского сопровождения (далее - СПС). 

Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ 

является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также 

предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность 

заявителя, представителя заявителя, недействительного документа, 

удостоверяющего полномочия представителя заявителя. 

13.6. Результат предоставления услуги возможно получить в МФЦ на 

бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, 

направленного в МФЦ по результатам предоставления услуги Уполномоченным 

органом. 

 

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

услуги 
 

14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, способы подачи таких документов и (или) информации, 

приведен в приложении № 3 к административному регламенту.  

Перечень представлен с разделением на документы и информацию, которые 

заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 



 

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги установлена 

приложением № 5  к административному регламенту.  

 

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 

и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

услуги или для отказа в предоставлении услуги 
 

15.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом категории 

(признаков) заявителя, установлен приложением № 4 к административному 

регламенту.  

15.2. Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют. 

15.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги, с учетом 

категории (признаков) заявителя, установлен приложением № 4 к 

административному регламенту.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

 

16. Перечень осуществляемых при предоставлении  

муниципальной услуги административных процедур 
 

1) Профилирование заявителя. 

2) Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день (в общий срок 

предоставления услуги не включается). 

3) Межведомственное информационное взаимодействие – 5 рабочих дней. 

4) Принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги – 20 рабочих дней. 

5) Выдача или направление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги – 2 рабочих дня (в общий срок предоставления услуги не 

включается). 

 

17. Способы информирования заявителя об изменении статуса  

рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 

17.1. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы 

информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги: 

а) при личном обращении в Уполномоченный орган; 

б) посредством телефонной связи Уполномоченного органа; 

в) посредством электронной почты Уполномоченного органа. 



 

г) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на 

ЕПГУ). 

  



 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги  

"Предоставление жилого помещения  

по договору социального найма" 

 

Перечень условных обозначений и сокращений 

 

Услуга Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма; 

Административн

ый регламент 

административный регламент предоставления муниципальной 

услуги "Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма"; 

Заявитель - граждане, признанные малоимущими по основаниям, 

установленным главой 3 Закона Республики Крым от 

06.07.2015 № 130-ЗРК/2015 "О регулировании некоторых 

вопросов в области жилищных отношений в Республике 

Крым"; 

- иные определенные федеральным законом, указом 

Президента Российской Федерации или законом Республики 

Крым категории граждан, поставленные на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях.  

От имени заявителей могут выступать их представители, 

действующие в соответствии с полномочиями, 

подтверждаемыми в установленном законом порядке; 

Уполномоченны

й орган 

Администрация Емельяновского сельского поселения 

Нижнегорского района Республики Крым; 

МФЦ многофункциональные центры предоставления 

государственных и муниципальных услуг Республики Крым; 

ФНС Федеральная налоговая служба Российской Федерации; 

МВД Министерство внутренних дел Российской Федерации; 

Сеть Интернет информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"; 

РПГУ государственная информационная система "Портал 

государственных и муниципальных услуг Республики Крым", 

расположенная в сети Интернет по адресу 

https://gosuslugi82.ru; 

ЕПГУ федеральная государственная информационная система 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)", расположенная в сети Интернет по адресу 

https://www.gosuslugi.ru; 

Заявление запрос о предоставлении Услуги, представленный любым 

предусмотренным Административным регламентом способом; 

ЕГРН Единый государственный реестр недвижимости; 

ЕГР ЗАГС Единый государственный реестр записей актов гражданского 



 

состояния; 

ГИС государственная информационная система; 

Личный кабинет сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию 

о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ; 

ЕСИА федеральная государственная информационная система 

"Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме"; 

СМЭВ единая система межведомственного электронного 

взаимодействия; 

ID заявителя идентификаторы категорий (признаков) заявителей 



 

Приложение № 2 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 

 "Предоставление жилого помещения 

 по договору социального найма" 

 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
 

ID заявителя Результат предоставления муниципальной услуги Категории (признаки) 

заявителя 

Услуга "Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

01 Решение о предоставлении жилого помещения с 

приложением проекта договора социального найма 

жилого помещения  

Физическое лицо 

02 Решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

Физическое лицо 

03 Решение о предоставлении жилого помещения с 

приложением проекта договора социального найма 

жилого помещения  

Уполномоченный 

представитель физического 

лица 

04 Решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

Уполномоченный 

представитель физического 

лица 

Иной вариант 

№ п/п Номер идентификатора 

категории (признака) 

заявителя 

Результат 

предоставления 

муниципальной услуги 

Категории (признаки) 

заявителя  

1 01-01 Решение о 

предоставлении жилого 

помещения с 

приложением проекта 

договора социального 

найма жилого 

помещения 

1. Физическое лицо 

2. Выдача решения с 

приложением проекта 

договора 

2 02-02 Решение об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

1. Физическое лицо 

2. Выдача решения  

3 01-03 Решение о 

предоставлении жилого 

помещения с 

приложением проекта 

договора социального 

найма жилого 

помещения 

1. Представитель 

физического лица 

2. Выдача решения с 

приложением проекта 

договора 

4 02-04 Решение об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

1. Представитель 

физического лица 

2. Выдача решения  

 



 

Приложение № 3 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

№ Наименование 

документов 

 

ID 

заявителя  

Доступные для 

заявителя 

способы 

обращения 

 

Документ 

предоставляется: 

Обязательно/ 

по инициативе 

заявителя 

/подтверждение 

сведений посредством 

СМЭВ  

Форма документа 

утверждена 

Административны

м регламентом  

Требования к подаче 

документов указанным 

способом 

(формат, количество, иные 

необходимые требования) 

1 2 3 4 5 6 7 

Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем 

1 Заявление о 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно приложение № 5 к 

Административном

у регламенту 

оригинал, 1 экземпляр 

ЕПГУ обязательно формирование заявления 

осуществляется посредством 

заполнения интерактивной 

формы на ЕПГУ  

почтовая связь обязательно оригинал, 1 экземпляр 

2 Документ, 

удостоверяющий 

личность 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно нет копия, 1 экземпляр, оригинал 

для сверки 



 

заявителя 

(представителя 

заявителя), членов 

семьи заявителя 

ЕПГУ обязательно сведения из документа, 

формируются при 

подтверждении учетной 

записи в ЕСИА из состава 

соответствующих данных 

указанной учетной записи 

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр 

3 Документ, 

подтверждающий 

полномочия 

представителя 

заявителя 

действовать от 

имени заявителя 

03, 04 лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно нет копия, 1 экземпляр, оригинал 

для сверки 

ЕПГУ обязательно электронная форма 

документа должна быть 

подписана электронной 

подписью, требования к 

которой устанавливаются 

законодательством 

Российской Федерации 

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр 

4 Документы, 

подтверждающие 

родство: 

свидетельство о 

рождении, 

свидетельство о 

заключении брака, 

справка о 

заключении брака, 

свидетельство о 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно нет копия, 1 экземпляр 

ЕПГУ обязательно скан-образ документа  

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр 



 

расторжении 

брака, 

свидетельства о 

государственной 

регистрации актов 

гражданского 

состояния, 

выданные 

компетентными 

органами 

иностранного 

государства и их 

нотариально 

удостоверенный 

перевод на 

русский язык - при 

их наличии, 

свидетельства об 

усыновлении, 

выданные 

органами записи 

актов 

гражданского 

состояния или 

консульскими 

учреждениями 

Российской 

Федерации - при 

их наличии, копия 



 

вступившего в 

законную силу 

решения 

соответствующего 

суда о признании 

гражданина 

членом семьи 

заявителя - при 

наличии такого 

решения). 

Свидетельства о 

перемене 

фамилии, имени, 

отчества (при их 

наличии) 

5 Договор найма 

жилого 

помещения - в 

случае, если 

заявитель или 

члены семьи 

заявителя 

являются 

нанимателями 

жилого 

помещения 

жилого фонда 

социального 

использования по 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно нет копия, 1 экземпляр, оригинал 

для сверки 

ЕПГУ обязательно скан-образ документа  

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр 



 

договору найма, 

заключенного с 

организацией 

6 Правоустанавлива

ющие документы 

на жилое 

помещение - в 

случае, если право 

заявителя или 

членов семьи 

заявителя на 

жилое помещение 

не 

зарегистрировано 

в ЕГРН 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно нет копия, 1 экземпляр, оригинал 

для сверки 

ЕПГУ обязательно скан-образ документа  

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр 

7 Обязательство от 

заявителя и всех 

совершеннолетних 

членов семьи об 

освобождении 

жилого 

помещения, 

предоставленного 

по договору 

социального 

найма - в случае, 

если планируется 

освободить 

занимаемое жилое 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно нет оригинал, 1 экземпляр 

ЕПГУ обязательно скан-образ документа  

почтовая связь обязательно оригинал, 1 экземпляр 



 

помещение после 

предоставления 

нового жилого 

помещения 

8 Медицинское 

заключение, 

подтверждающее 

наличие тяжелой 

формы 

хронического 

заболевания - в 

случае, если 

заявитель страдает 

тяжелой формой 

хронического 

заболевания или 

проживает в 

квартире, занятой 

несколькими 

семьями, если в 

составе семьи 

имеется больной, 

страдающий 

тяжелой формой 

хронического 

заболевания 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

обязательно нет оригинал, 1 экземпляр 

ЕПГУ обязательно скан-образ документа  

почтовая связь обязательно оригинал, 1 экземпляр 

Перечень документов (сведений) запрашиваемые посредством СМЭВ 

1 Подтверждение 

нотариального 

03, 04 лично в 

Уполномоченный 

подтверждение 

сведений, 

нет запрашивается посредством 

СМЭВ 



 

удостоверенного 

документа 

орган, МФЦ представленных 

заявителем/ ФНП / 

ЕИСН 

ЕПГУ подтверждение 

сведений, 

представленных 

заявителем/ ФНП / 

ЕИСН 

запрашивается посредством 

СМЭВ 

почтовая связь подтверждение 

сведений, 

представленных 

заявителем/ ФНП / 

ЕИСН 

запрашивается посредством 

СМЭВ 

2 Сведения о 

действительности 

паспорта 

гражданина 

Российской 

Федерации, 

информация, 

подтверждающая 

регистрацию по 

месту жительства 

заявителя и членов 

его семьи 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

подтверждение 

сведений, 

представленных 

заявителем/ МВД/ 

ГИС Мир 

нет запрашивается посредством 

СМЭВ 

ЕПГУ подтверждение 

сведений, 

представленных 

заявителем/ МВД/ 

ГИС Мир 

запрашивается посредством 

СМЭВ 

почтовая связь подтверждение 

сведений, 

представленных 

заявителем/ МВД/ 

ГИС Мир 

запрашивается посредством 

СМЭВ 



 

3 Сведения из ЕГР 

ЗАГС о рождении, 

о заключении 

брака и т.д. 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

по инициативе 

заявителя / ФНC / ЕГР 

ЗАГС 

нет запрашивается посредством 

СМЭВ 

ЕПГУ по инициативе 

заявителя / ФНС / ЕГР 

ЗАГС 

запрашивается посредством 

СМЭВ 

почтовая связь по инициативе 

заявителя / ФНС / ЕГР 

ЗАГС 

 

4 Сведения из ЕГРН 

об объектах 

недвижимости 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

по инициативе 

заявителя/ Росреестр/ 

ЕГРН 

нет запрашивается посредством 

СМЭВ 

ЕПГУ по инициативе 

заявителя/ Росреестр/ 

ЕГРН 

запрашивается посредством 

СМЭВ 

почтовая связь по инициативе 

заявителя/ Росреестр/ 

ЕГРН 

запрашивается посредством 

СМЭВ 

4 Документ, 

подтверждающий 

право граждан на 

пользование 

жилым 

помещением 

(договор 

социального 

найма, ордер) 

все лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

по инициативе 

заявителя/ 

Уполномоченный 

орган 

нет представляет ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного органа 

ЕПГУ по инициативе 

заявителя/ 

Уполномоченный 

орган 

представляет ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного органа 

почтовая связь по инициативе 

заявителя/ 

представляет ответственное 

должностное лицо 



 

Уполномоченный 

орган 

Уполномоченного органа 

5 Сведения о 

признании 

гражданина и 

членов его семьи 

или одиноко 

проживающего 

гражданина, 

нуждающимися в 

жилых 

помещениях 

предоставляемых 

по договорам 

социального 

найма 

 лично в 

Уполномоченный 

орган, МФЦ 

по инициативе 

заявителя/ 

Уполномоченный 

орган 

нет представляет ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного органа 

ЕПГУ по инициативе 

заявителя/ 

Уполномоченный 

орган 

представляет ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного органа 

почтовая связь по инициативе 

заявителя/ 

Уполномоченный 

орган 

представляет ответственное 

должностное лицо 

Уполномоченного органа 

ЕПГУ по инициативе 

заявителя/ Росреестр/ 

ЕГРН  

запрашивается посредством 

СМЭВ 

почтовая связь по инициативе 

заявителя/ Росреестр/ 

ЕГРН  

запрашивается посредством 

СМЭВ 

 

 



 

Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 

оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в 

предоставлении услуги 

 

№  Перечень оснований ID заявителя 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

услуги и документов, необходимых для предоставления услуги 

1 Представленные на бумажном носителе документы содержат 

подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации 

все 

2 Запрос о предоставлении услуги подано в орган, в полномочия 

которого не входит предоставление услуги 

все 

3 Представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой 

все 

4 Неполное/некорректное заполнение полей в форме заявления, 

в том числе в интерактивной форме заявления 

все 

5 Не представлены документы, обязанность по представлению 

которых с возложена на заявителя 

все 

6 Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи 

условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи" 

все 

7 Личность заявителя не установлена/ идентификация личности 

не осуществлена. 

все 

8 Сведения во вложениях (в случае обращения посредством 

ЕПГУ) либо в представленных заявителем документах (в 

случае личного обращения) не поддаются прочтению 

все 

9 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 

представлять интересы заявителя 

все 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги  

1 Документы (сведения), представленные заявителем, 

противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия 

все 

2 Представленные документы и сведения не подтверждается 

право гражданина на предоставление жилого помещения по 

договору социального найма 

все 

  



 

Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

______________________________________________ 

(на имя Главы Уполномоченного органа) 

от ___________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя/представителя) 

____________________________________ 

______________________________________________ 

(реквизиты документа, удостоверяющего личность/ подтверждающего 

полномочия представителя заявителя) 

 

зарегистрированного по адресу: 

____________________________________ 

____________________________________ 

телефон: ______________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

 

Прошу предоставить мне в порядке очередности по договору социального 

найма квартиру (комнату) общей площадью __________ кв. м, 

жилой _________ кв. м по адресу: __________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

на следующий состав семьи: 

1. ______________________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________________ 

4. _____________________________________________________________________ 

5. _____________________________________________________________________ 

6. _____________________________________________________________________ 

Занимаемое в настоящее время моей семьей жилое помещение по адресу: 

_______________________________________________________________________ 

обязуюсь _______________________________________________________________ 

________________________________________________________________________. 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. _____________________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________________ 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет на 

ЕПГУ   

  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Уполномо-

ченный орган, МФЦ 

  



 

направить на бумажном носителе посредством почтового отправления   

 

"____" ___________ 20__ г. 

 

_______________________________ _______________________ 

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)             (подпись физического лица) 

  



 

Приложение № 6 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

 

________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

Кому: _________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество) 

_________________________________________________ 

(телефон и адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении жилого помещения  

по договору социального найма жилого помещения  

 

Дата   ________________   №_ 

 

По результатам рассмотрения заявления от  __________________  №  _______  

и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодек-

са Российской Федерации принято решение предоставить жилое помещение: 

_________________________________________________________________ 

ФИО заявителя 

 и совместно проживающим с ним членам семьи:  

1.  

2. 

 

__________________________________          ___________        ______________  

(должность сотрудника органа власти,           (подпись)       (расшифровка подписи) 

принявшего решение) 

 

___ __________________ 20___ г. 

 

МП 

  

Сведения о жилом помещении 

Вид жилого поме-

щения 

 

Адрес  

Количество комнат  

Общая площадь  

Жилая площадь  



 

Приложение № 7 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

 

Договор социального найма жилого помещения 

 

_____________, действующий от имени собственника жилого помещения на 

основании, _____________________________________________________________ 

именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка) 

_________, именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании 

решения о предоставлении жилого помещения от _____________ № ___________ 

заключили настоящий договор о нижеследующем. 

 

I. Предмет договора 

 

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владе-

ние и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в собственности, 

состоящее из комнат(ы) в общей площадью _____ кв. метров, в том числе жилой 

______ кв. метров, по адресу: ________________________________ для проживания 

в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг: 

_____________________________. 

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического со-

стояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в 

нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. 

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены 

семьи: 

1._______________________________________________________________ 

2._______________________________________________________________ 

 

II. Обязанности сторон 

 

4. Наниматель обязан: 

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня 

подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в 

котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помеще-

ние предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт 

должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора со-

циального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправно-

сти жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, 

находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, 

сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, со-

ставивших акт); 

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями; 

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением; 



 

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-

техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. 

При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического 

и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные ме-

ры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в 

соответствующую управляющую организацию; 

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в много-

квартирном доме, объекты благоустройства; 

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. 

 К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанима-

телем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, 

потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней 

стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внут-

риквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего 

водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). 

 Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных кон-

структивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудова-

ния в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они произ-

водятся за счет Наймодателя, организацией, предложенной им; 

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения 

без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным зако-

нодательством Российской Федерации; 

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за 

жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации ценам и тарифам. 

 В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) 

коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, уста-

новленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нани-

мателя от уплаты причитающихся платежей; 

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным 

кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или 

реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не 

могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймода-

телем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям; 

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и 

сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно- 

техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не про-

изведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помеще-

ния, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или про-

извести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое поме-

щение и коммунальные услуги; 

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в 

занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им 

лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра тех-

нического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно- технического и 



 

иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных 

работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий в любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих 

право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 

10 рабочих дней со дня такого изменения; 

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской 

Федерации и федеральными законами.  

5. Наймодатель обязан: 

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоя-

щего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое по-

мещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитар-

но-гигиеническим, экологическим и иным требованиям; 

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имуще-

ства в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социально-

го найма жилое помещение; 

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. 

 При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанно-

стей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого 

помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и 

иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему вы-

бору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения 

своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего иму-

щества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадле-

жащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем; 

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном 

Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального 

ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть 

произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, 

отвечающее санитарным и техническим требованиям. 

 Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного 

фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осу-

ществляется за счет средств Наймодателя; 

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или рекон-

струкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ; 

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-

технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних 

условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем 

договоре коммунальных услуг надлежащего качества; 

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг; 

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жи-

лья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов по-

требления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги 

информировать об этом Нанимателя; 



 

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета 

платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и вы-

полнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими 

установленную продолжительность; 

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сда-

чи жилого помещения после расторжения настоящего договора; 

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

 

III. Права сторон 

 

6. Наниматель вправе: 

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома; 

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке 

в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помеще-

нии временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен 

или замену занимаемого жилого помещения. 

 На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия 

остальных членов семьи и Наймодателя не требуется; 

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и чле-

нов его семьи; 

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта 

жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в мно-

гоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим догово-

ром коммунальных услуг надлежащего качества; 

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем 

членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 

изменения настоящего договора; 

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия про-

живающих совместно с Нанимателем членов семьи; 

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, преду-

смотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными закона-

ми. 

з) Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с 

Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. 

 Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность 

по обязательствам, вытекающим из настоящего договора. 

7. Наймодатель вправе: 

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и комму-

нальные услуги;  

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами 

настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра 

технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно- технического 

и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонт-

ных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий в любое время; 



 

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в 

качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого 

вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи 

станет меньше учетной нормы. 

 

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора 

 

8. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сто-

рон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое 

время. 

9. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства насто-

ящий договор считается расторгнутым со дня выезда. 

10. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в 

судебном порядке в следующих случаях: 

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению; 

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими 

гражданами, за действия которых он отвечает; 

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое де-

лает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении; 

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные 

услуги в течение более 6 месяцев. 

11. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных слу-

чаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации. 

 

V. Прочие условия 

 

12. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему догово-

ру, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Феде-

рации. 

13 Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у 

Наймодателя, другой у Нанимателя. 

 

Наймодатель        Наниматель 

_________________       _________________ 

М. П.          (подпись)  

  



 

Приложение № 8 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

 

Кому: ___________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

Представитель: ___________________________ 

Контактные данные представителя: __________ 

_________________________________________ 

тел.______________________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 

№___________ от _________________ 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» от 

_____________ № ______________ и приложенных к нему документов, принято 

решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 

 

Наименование основания для отказа Разъяснение причин 

отказа в 

предоставлении 

услуги 

 Указываются 

основания такого 

вывода  Указываются 

основания такого 

вывода Дополнительно информируем: 

____________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 

услуги, а также в судебном порядке. 

 

__________________________                        _____________                        

________________ 
     (должность уполномоченного лица)        М.П.       (подпись)    (Ф.И.О.) 

  



 

Приложение № 9 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление жилого помещения по договору социального найма" 

 

Кому: ___________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

Представитель: ___________________________ 

Контактные данные представителя: __________ 

_________________________________________ 

тел.______________________________________ 

 

Уведомление 

об отказе в приёме документов 

 

На основании поступившего заявления, зарегистрированного от ________ № 

_____, принято решение об отказе в приёме документов по следующим основаниям: 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ . 

Разъяснение причин отказа: ________________________________________________ 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

_____________ . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  

 

__________________________                  _____________                 ________________ 
     (должность уполномоченного лица)   М.П.   (подпись)                        (Ф.И.О.) 

 


