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РЕСПУБЛИКА КРЫМ

НИЖНЕГОРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 апреля 2017г.                                                                      № 36
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Заключение, изменение, прекращение договоров

социального найма жилых помещений

муниципального жилищного фонда Емельяновского
сельского поселения»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Республики Крым от 21.08.2014 № 54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», Уставом муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым, Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, утвержденным постановлением администрации Емельяновского сельского поселения от 12.01.2015 № 2 и в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальных услуг в администрации Емельяновского сельского поселения, администрация Емельяновского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение, прекращение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения» (прилагается).
2. Обнародовать настоящее постановление путем его размещения на информационных стендах и официальном сайте в сети Интернет – emel-sovet.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Председатель Емельяновского сельского совета-

глава администрации Емельяновского
сельского поселения






      
Л.Цапенко
Приложение

к постановлению администрации

Емельяновского сельского поселения

Нижнегорского района Республики  Крым

от 18 апреля 2017 г. № 36
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ « ЗАКЛЮЧЕНИЕ,

ИЗМЕНЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРОВ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение, прекращение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения» (далее по тексту - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение, прекращение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения» (далее по тексту - муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга на территории муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым предоставляется администрацией Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым (далее — администрация).

Правом на получение муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте, обладают граждане Российской Федерации. Их интересы может представлять иное лицо, действующее в силу полномочий, основанных на нотариально заверенной доверенности (далее - заявители). Интересы недееспособных несовершеннолетних граждан представляет законный представитель.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Место нахождения:

Администрация Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым: 297121, Республика Крым, Нижнегорский район, село Емельяновка, улица Центральная, д. 134
График работы администрации: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

Справочный телефон администрации: (36550) 2-05-40

Адрес электронной почты: emel_sovet@mail.ru.

1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители могут обратиться к специалисту администрации:

- лично за консультацией о порядке предоставления муниципальной услуги;

- устно по телефону;

- в письменной форме, направив свое обращение почтовой связью, на адрес электронной почты муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым.

В случае личного обращения заявителя, обращения по телефону информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется специалистом администрации.

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, подробно и в вежливой (корректной) форме информируя обратившихся лиц по интересующим вопросам. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 10 минут.

1.5. Порядок письменного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании обращений заявителей, направленных почтовой связью, а также на адрес электронной почты муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым.

Обращение должно содержать следующие сведения:

- наименование органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя - физического лица, наименование заявителя - юридического лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) руководителя заявителя - юридического лица;

- почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ;

- способ доставки ответа на обращение (почтовой связью, на адрес электронной почты);

- суть запроса;

- дату обращения и подпись заявителя (в случае направления обращения почтовой связью).

Обращение подлежит регистрации в порядке, установленном муниципальным правовым актом, устанавливающим в администрации правила и порядок работы с организационно-распорядительными документами.

При информировании по письменным обращениям ответ дается за подписью уполномоченного должностного лица администрации в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, инициалы, номер телефона исполнителя. Срок ответа не может превышать 15 дней со дня поступления обращения.

При информировании по обращениям, поступившим на адрес электронной почты муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым, ответ направляется почтовой связью или на адрес электронной почты (в зависимости от способа доставки ответа на обращение, указанного заявителем в обращении) в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления обращения.

Рассмотрение обращений осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

1.6.У специалиста по предоставлению муниципальной услуги  размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о графике (режиме) работы, месте нахождения, справочных телефонах;

- порядок получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, предоставляемых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги.

1.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

1.7.1. Состав показателей доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Основными показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление услуги на бесплатной основе;

- возможность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги письменно, посредством электронной почты, или по телефону;

- точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

- культура обслуживания заявителей (вежливость, этичность).

1.7.2. Способы определения текущего значения показателей качества и доступности муниципальной услуги.

В группу количественных показателей доступности входят:

- время ожидания при предоставлении муниципальной услуги;

- график работы органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- место расположения органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- количество документов, требуемых для получения муниципальной услуги.

В число качественных показателей доступности предоставляемой муниципальной услуги входят:

- степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги;

- достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие различных каналов получения муниципальной услуги;

- простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги.

В группу количественных показателей оценки качества предоставления муниципальной услуги входят:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

К качественным показателям предоставления муниципальной услуги относятся:

- точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

- культура обслуживания заявителей;

- качество результатов труда специалистов (профессиональное мастерство).

Общими показателями для муниципальной услуги являются точность и своевременность исполнения, доступность, затраты на реализацию муниципальной услуги, наличие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги. Содержание и конкретные значения показателей определяются по результатам рассмотрения жалоб граждан.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Заключение, изменение, прекращение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Результат I этапа предоставления муниципальной услуги:

- уведомление о предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилого помещения, соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения);

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Результат II этапа предоставления муниципальной услуги:

- договор социального найма жилого помещения;

- дополнительное соглашение об изменении договора социального найма жилого помещения;

- соглашение о расторжении договора социального найма жилого помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в два этапа:

- срок I этапа предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня подачи заявления и прилагаемых документов заявителем.

- срок II этапа предоставления муниципальной услуги составляет 1 день с момента обращения заявителя в администрацию поселения с целью подписания договора социального найма жилого помещения (дополнительное соглашение об изменении договора социального найма жилого помещения, соглашение о расторжении договора социального найма жилого помещения).

Сроки прохождения отдельных административных процедур (действий) указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.5. В случае если для предоставления муниципальной услуги требуется запросить дополнительную информацию в компетентных органах или организациях, срок оказания муниципальной услуги продлевается председателем Емельяновского сельского совета - главой администрации Емельяновского сельского поселения в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.6. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Крым, муниципальных правовых актов муниципального образования Емельяновское поселение Нижнегорского района Республики Крым, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Жилищный Кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации

о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 21.12.2004 № 817 «Об утверждении перечня заболеваний, дающих инвалидам, страдающим ими, право на дополнительную жилую площадь».

2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Договор социального найма заключается в следующих случаях:

- принятие муниципального правового акта председателя Емельяновского сельского совета-главы администрации Емельяновского сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

- проживание на условиях социального найма в жилом помещении муниципального жилищного фонда на основании ордера, иного документа, на основании которого сложились отношения социального найма;

- проживание в предоставленном ранее жилом помещении, которое передано в ведение органа местного самоуправления;

- требование граждан, проживающих в одной квартире, пользующихся в ней жилыми помещениями на основании отдельных договоров социального найма и объединившихся в одну семью, заключения с кем-либо из них одного договора социального найма всех занимаемых ими жилых помещений;

-обмен жилыми помещениями.

2.7.2. Изменение договора социального найма жилого помещения в следующих случаях:
- требование дееспособного члена семьи нанимателя с согласия остальных членов семьи и наймодателя признания себя нанимателем по ранее заключенному договору социального найма вместо первоначального нанимателя;

- требование дееспособного члена семьи нанимателя с согласия остальных членов семьи признания себя нанимателем по ранее заключенному договору социального найма вместо первоначального нанимателя в случае смерти нанимателя;

- вселение нанимателем в занимаемое жилое помещение по договору социального найма других граждан в качестве членов своей семьи и граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи;

- исключение из него члена (ов) семьи нанимателя;

- изменение фамилии, имени, отчества нанимателя и (или) членов семьи;

- изменение технических характеристик жилого помещения (перепланировка, изменение площади, количества комнат и т.п., в том числе при присоединении смежных жилых помещений);

- изменение наименования населенного пункта, улицы, площади, иных территорий проживания граждан в поселении, нумерации дома, жилого помещения.

2.7.3. Договор социального найма жилого помещения может быть расторгнут в следующих случаях:
- в любое время по соглашению сторон;

- по требованию нанимателя жилого помещения с согласия в письменной форме проживающих совместно с ним членов его семьи;

- в случае выезда нанимателя и членов его семьи в другое место жительства.

2.7.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по заключению договора социального найма жилого помещения.

С целью заключения договора социального найма жилого помещения заявитель подает заявление о заключении договора социального найма жилого помещения по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту, подписанное всеми дееспособными членами семьи.

В заявлении указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя либо его представителя по доверенности (для представителя по доверенности - дата и реестровый номер доверенности, фамилия, имя, отчество гражданина, в интересах которого представитель обращается);

- место регистрации и место фактического проживания заявителя (адрес жилого помещения);

- состав семьи, включая заявителя, с указанием фамилий, имен, отчеств членов семьи заявителя, возраста, родственных отношений по отношению к заявителю;

- основания, подтверждающие право пользования жилым помещением;

- просьба о заключении договора социального найма жилого помещения;

- способ доставки уведомления о предоставлении муниципальной услуги (почтовой связью, дополнительно на адрес электронной почты, получение лично).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт);

- документы, удостоверяющие личности граждан, подлежащих включению в договор социального найма (паспорта всех совершеннолетних членов семьи, для несовершеннолетних лиц - свидетельства о рождении);

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи);

- копия домовой книги или справки о регистрации по форме № 9;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения, судебное решение);

- в случае смерти нанимателя или кого-либо из членов его семьи, которым предоставлялось жилое помещение, - свидетельство о смерти;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

При обмене жилыми помещениями предоставляются следующие документы:

- муниципальный правовой акт об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма;

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт);

- документы, удостоверяющие личности граждан, подлежащих включению в договор социального найма (паспорта всех совершеннолетних членов семьи, для несовершеннолетних - свидетельства о рождении);

- договор обмена жилыми помещениями между нанимателями;

- акт приема-передачи освобождаемого жилого помещения;

- справки об отсутствии задолженности платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для заключения договора.

2.7.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по изменению договора социального найма жилого помещения.

С целью изменения договора социального найма жилого помещения заявитель подает заявление об изменении договора социального найма жилого помещения по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту, подписанное всеми дееспособными членами семьи.

В заявлении указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя либо его представителя по доверенности (для представителя по доверенности - дата и реестровый номер доверенности, фамилия, имя, отчество гражданина, в интересах которого представитель обращается);

- место регистрации и место фактического проживания заявителя (адрес жилого помещения);

- состав семьи, включая заявителя, с указанием фамилий, имен, отчеств членов семьи заявителя, возраста, родственных отношений по отношению к заявителю;

- просьба об изменении договора социального найма жилого помещения с указанием оснований;

- способ доставки уведомления о предоставлении муниципальной услуги (почтовой связью, дополнительно на адрес электронной почты, получение лично).

Требование дееспособного члена семьи нанимателя с согласия остальных членов семьи и наймодателя признания себя нанимателем по ранее заключенному договору социального найма вместо первоначального нанимателя:

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт). - в случае изменения фамилии, имени, отчества дополнительно предоставляется свидетельство о браке или о его расторжении, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- справка о регистрации по форме 9 или копия домовой книги;

- договор социального найма;

- документ, подтверждающий факт установления опеки или попечительства (для лиц, над которыми установлена опека или попечительство) и письменное согласие опекуна (попечителя);

- письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на заключение договора социального найма с заявителем;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

Требование дееспособного члена семьи нанимателя с согласия остальных членов семьи признания себя нанимателем по ранее заключенному договору социального найма вместо первоначального нанимателя в случае смерти нанимателя.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт). В случае изменения фамилии, имени, отчества дополнительно предоставляется свидетельство о браке или о его расторжении, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- справка о регистрации по форме 9 или копия домовой книги;

- договор социального найма;

- свидетельство о смерти нанимателя;

- документ, подтверждающий факт установления опеки и попечительства (для лиц, над которыми установлена опека и попечительство) и письменное согласие опекуна (попечителя);

- письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на заключение договора социального найма с заявителем;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

Вселение нанимателем в занимаемое жилое помещение по договору социального найма граждан в качестве проживающих совместно с ним членов своей семьи.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт). В случае изменения фамилии, имени, отчества дополнительно предоставляется свидетельство о браке или о его расторжении, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- справка о регистрации по форме 9 или копия домовой книги;

- договор социального найма;

- свидетельство о рождении, свидетельство о браке, заявление на вселение и паспорт вселяемого гражданина;

- документ, подтверждающий факт установления опеки или попечительства (для лиц, над которыми установлена опека или попечительство) и письменное согласие опекуна (попечителя);

- письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на вселение нового члена семьи;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

На вселение к родителям их несовершеннолетних детей согласие остальных членов семьи нанимателя и согласие наймодателя не требуется.

Исключение из договора найма члена(ов) семьи нанимателя:

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт). В случае изменения фамилии, имени, отчества дополнительно предоставляется свидетельство о браке или о его расторжении, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;

- договор социального найма;

- документ, подтверждающий снятие с регистрационного учета по указанному жилому помещению члена(ов) семьи нанимателя;

- решение суда о выселении (если имело место);

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- справка о регистрации по форме 9 или копия домовой книги;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

Изменение фамилии, имени, отчества нанимателя и (или) членов семьи.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт);

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- справка о регистрации по форме 9 или копия домовой книги;

- договор социального найма;

- документы, подтверждающие изменение фамилии, имени, отчества нанимателя и (или) членов семьи нанимателя;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

Изменение технических характеристик жилого помещения (перепланировка, изменение площади, количества комнат и т.п., в том числе при присоединении смежных помещений).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт);

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- справка о регистрации по форме 9 или копия домовой книги;

- договор социального найма;

- доверенность (если обращение осуществляется через доверенное лицо);

- документы, подтверждающие изменение технических характеристик жилого помещения:

в случае перепланировки:

- технический паспорт жилого помещения, подтверждающий изменение технических характеристик жилого помещения;

в случае капитального ремонта дома:

- документ, подтверждающий проведение капитального ремонта (нормативно-правовой акт, договор подряда, акт ввода);

- технический паспорт жилого помещения, подтверждающий изменение технических характеристик жилого помещения;

в случае присоединения (изъятия) помещения:

- решение уполномоченного органа о предоставлении дополнительного помещения или изъятии помещения (части помещения) - решение прежнего собственника, решение суда (за исключение судебных решений по спорам, стороной в которых являлся администрация);

- технический паспорт жилого помещения, подтверждающий изменение технических характеристик жилого помещения;

Изменение наименования населенного пункта, улицы, площади, иных территорий проживания граждан в сельском поселении, нумерации дома, жилого помещения.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт);

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- справка о регистрации по форме 9 или копия домовой книги;

- договор социального найма;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

2.7.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по расторжению договора социального найма жилого помещения.

С целью расторжения договора социального найма жилого помещения заявитель подает заявление о расторжении договора социального найма жилого помещения по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту, подписанное всеми дееспособными членами семьи.

В заявлении указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя либо его представителя по доверенности (для представителя по доверенности - дата и реестровый номер доверенности, фамилия, имя, отчество гражданина, в интересах которого представитель обращается);

- место регистрации и место фактического проживания заявителя (адрес жилого помещения);

- состав семьи, включая заявителя, с указанием фамилий, имен, отчеств членов семьи заявителя, возраста, родственных отношений по отношению к заявителю;

- просьба о расторжении договора социального найма,

- основание расторжения договора социального найма жилого помещения;

- справки об отсутствии задолженности платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

По соглашению сторон:

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт). В случае изменения фамилии, имени, отчества дополнительно предоставляются свидетельство о браке или о его расторжении, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;

- копия документа с отметкой о выбытии и закрытии лицевого счета;

- справки об отсутствии задолженности платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

- договор социального найма;

- справка по форме 9 или копия домовой книги;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

Выезд нанимателя и членов его семьи в другое место жительства.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность получателя муниципальной услуги (паспорт). В случае изменения фамилии, имени, отчества дополнительно предоставляются свидетельство о браке или о его расторжении, свидетельство о перемене имени, фамилии, отчества;

- письменное согласие всех совершеннолетних членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на расторжение договора найма;

- документ, подтверждающий факт установления опеки или попечительства (для лиц, над которыми установлена опека и попечительство) и письменное согласие опекуна (попечителя);

- копия документа с отметкой о выбытии и закрытии лицевого счета;

- справки об отсутствии задолженности платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

- договор социального найма;

- документы, подтверждающие право нанимателя и членов семьи нанимателя на другое жилое помещение;

- согласие заявителя на обработку персональных данных;

- нотариально заверенная доверенность (в случае подачи заявления и прилагаемых документов представителем).

2.8. Требования к заявлениям и документам.

Заявления подписываются в присутствии специалиста администрации заявителем лично либо его представителем с приложением оригинала либо заверенной копии доверенности, удостоверяющей полномочия представителя, при предъявлении документа, удостоверяющего его личность.

Документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются специалистом уполномоченного органа, принимающим документы. Заверение копий производится немедленно, после чего подлинники документов возвращаются заявителю. Допускается представление заявителем нотариально заверенных копий документов.

Тексты документов, предоставляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво на русском языке.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для заключения, изменения, расторжения договора.

В случае если для предоставления муниципальной услуги требуется согласие органа опеки и попечительства, дополнительно должны представляться документы, подтверждающие наличие такого согласия.
Администрации не вправе требовать от заявителя
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- текст заявления не поддается прочтению (в случае личного обращения заявителя);

- заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям, установленным настоящим административным регламентом (в случае личного обращения заявителя);

- к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в настоящем административном регламенте (в случае личного обращения заявителя);

- нарушение заявителем требования, предусмотренного настоящим административным регламентом;

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, несоответствующее требования пункта 1.2 настоящего административного регламента;

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, несоответствующее требованиям настоящего административного регламента;

- в случае если текст обращения не поддается прочтению. При этом заявителю направляется информация о том, что ответ на обращение не будет дан по указанным причинам, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в случае если заявление содержит нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, принимается решение об оставлении заявления и прилагаемых документов без ответа по сути поставленных вопросов и сообщает заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если заявление содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию;

- несоответствие заявления и прилагаемых документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

- к заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в настоящем административном регламенте;

- несоответствие предоставляемых заявителем документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения не могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.11. Основания для отказа в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения:

- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- наличие в представленных документах разночтений, которые не позволяют однозначно определить фактические обстоятельства;

- в реестре муниципальной собственности отсутствует жилое помещение, которое является предметом договора;

- предоставление документов и подача заявления на жилое помещение, которое на момент обращения фактически отсутствует (разрушено);

- жилое помещение отнесено к разряду специализированного жилищного фонда;

- отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

- подача заявителем заявления в письменной форме посредством личного обращения, почтовой связи или электронной почты об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.14. Максимальное время ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем лично:

- время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, и получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной

услуги составляет:

- при направлении заявления посредством почтового отправления - 1 рабочий день;

- при личном обращении заявителя - в присутствии заявителя в день обращения максимальный срок не должен превышать 15 минут.

2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей местах для ожидания, информирования, приема граждан.

Помещения
 должны соответствовать установленным санитарно - эпидемиологическим правилам.

Места оборудуются средствами противопожарной защиты.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании администрации, но не может составлять менее 2 мест.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалиста администрации.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника администрации, осуществляющего прием заявителей.

Прием заявителей для исполнения муниципальной услуги осуществляется в кабинете, оснащенном телефоном, компьютером и другой оргтехникой.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 2 этапа:
I этап предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

- направление заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

- сбор и подготовка пакета документов;

- экспертиза представленных документов;

II этап предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка договора социального найма, дополнительного соглашения, соглашения о расторжении договора социального найма или уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения;

- направление (вручение) уведомления заявителю;

- подписание заявителем договора социального найма жилого помещения (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилого помещения, соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения), его регистрация и выдача заявителю.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Последовательность реализации административных процедур.

3.2.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов».

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является поступление в администрации заявления и прилагаемых документов при личном обращении заявителя в письменной форме или в виде почтового отправления.

Прием заявления в виде почтового отправления.

Заявление, направленное почтовым отправлением, поступает в администрацию.

Прием заявления при личном обращении.

Прием заявления в письменном виде от заявителя при личном обращении осуществляется специалистом администрации.

Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет правильность и полноту заполнения заявления, разборчивое написание необходимых сведений, также проводит проверку по имеющейся базе данных на предмет повторного обращения.

При наличии оснований, предусмотренных настоящим административным регламентом, специалист возвращает заявителю заявление и прилагаемые документы, сообщает заявителю об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с указанием причин отказа в приеме заявления и прилагаемых документов.

Максимальное время прохождения административной процедуры (действия) не может превышать 30 минут.

Заявление регистрируется в установленном порядке работы с документами.

Максимальная продолжительность административного действия по регистрации заявления и прилагаемых документов не может превышать 1 рабочего дня.

Результатом административной процедуры, является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.

3.2.2. Административная процедура: «Направление заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги».

Зарегистрированное заявление, поступившее в адрес уполномоченного органа, направляется председателю Емельяновского сельского совета - главе администрации Емельяновского сельского поселения для рассмотрения. Председатель Емельяновского сельского совета - глава администрации Емельяновского сельского поселения рассматривает поступившее заявление, налагает резолюцию и определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, согласно его компетенции. Заявление и прилагаемые документы с резолюцией председателя Емельяновского сельского совета-главы администрации Емельяновского сельского поселения передаются специалисту для исполнения.

Заявление, поступившее в администрацию, регистрируется специалистом администрации и направляется председателю Емельяновского сельского совета - главе администрации Емельяновского сельского поселения для рассмотрения.

Получив заявление с резолюцией председателя Емельяновского сельского совета-главы администрации Емельяновского сельского поселения, специалист администрации передает заявление и прилагаемые документы специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствующей графе журнала входящей корреспонденции расписывается в получении заявления и прилагаемых документов с указание даты его получения. После получения заявления специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за сохранность заявления и прилагаемых документов вплоть до окончания процедуры предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является определение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги  и передача ему заявления, и прилагаемых документов для рассмотрения.

Максимальная продолжительность административной процедуры - 5 дней.

3.2.3. Административная процедура: «Экспертиза представленных документов».

Основанием для начала процедуры по экспертизе представленных документов является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагаемых документов.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу заявления и прилагаемых к нему документов, а также устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в заключении формулирует предложения:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о предоставлении муниципальной услуги.

В случае составления специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, им подготавливается уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подлежащее утверждению и направлению заявителю.

Результатом административной процедуры является заключение специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги).

Максимальная продолжительность административной процедуры - не более 3 дней.

3.2.4. Административная процедура: «Сбор и подготовка пакета документов».

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление, определяет документы, необходимые для оказания муниципальной услуги. Если представленные документы не позволяют принять решение о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает проект письма о предоставлении документов и (или) информации.

Подготовленный специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, проект письма о предоставлении документов и (или) информации направляется на подпись председателю Емельяновского сельского совета - главе администрации Емельяновского сельского поселения или заместителю главы администрации Емельяновского сельского поселения.

Подписанное письмо регистрируется специалистом администрации и направляется почтовой связью либо в электронной форме.

Продолжительность административного действия по подготовки проекта письма о предоставлении документов и (или) информации и его направление - 5 дней.

В случае если требуется запросить дополнительную информацию, срок предоставления муниципальной услуги продлевается председателем Емельяновского сельского совета - главой администрации Емельяновского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3.2.5. Административная процедура: «Подготовка договора социального найма, дополнительного соглашения, соглашения о расторжении договора социального найма или уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения».

В случае заключения договора социального найма в связи с предоставлением жилого помещения, подготавливается проект отдельного постановления председателя Емельяновского сельского совета-главы администрации Емельяновского сельского поселения.

Проект постановления подготавливается в порядке, установленном муниципальным правовым актом, устанавливающим в администрации правила и порядок работы с организационно-распорядительными документами.

Максимальная продолжительность административного действия - 3 дня.

Подготовленный проект договора социального найма жилых помещений (дополнительного соглашения, соглашения о расторжении договора социального найма жилых помещений, уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения) вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами передается должностному лицу администрации, уполномоченному на подписание указанных документов от имени наймодателя.

Должностное лицо администрации, уполномоченное на подписание договоров социального найма жилого помещения, соглашений о внесении изменений в договор социального найма жилого помещения, соглашений о расторжении договора социального найма жилого помещения, уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения, проверяет наличие всех необходимых документов и правильность их оформления, выявляет, соответствует ли представленный проект документа требованиям настоящего административного регламента. По результатам проверки представленных документов подписывается и передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо возвращается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для доработки.

Максимальная продолжительность административного действия - 5 дней.

Результатом административной процедуры является подписанный наймодателем договор социального найма жилого помещения (дополнительное соглашение об изменении договора социального найма жилого помещения, соглашение о расторжении договора социального найма жилого помещения или уведомление об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения).

3.2.6. Административная процедура: «Направление (вручение) уведомления заявителю».

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, готовых к выдаче заявителю результатов муниципальной услуги.

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения) оформляется по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту.

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения) согласно приложению № 5 подготавливается и подписывается специалистом, ответственным за предоставлением муниципальной услуги и направляется в зависимости от выбранного заявителем при подаче заявления и прилагаемых документов способа доставки результата предоставления муниципальной услуги заявителю: почтовой связью, получение заявителем лично (приложение № 5).

При личном обращении заявителя за получением уведомления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения) (приложение № 5) специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, удостоверяется в личности по представленному документу, удостоверяющему личность заявителя (его представителя), а в случае обращения представителя заявителя проверяет также документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя.

Заявитель расписывается в журнале выдачи документов путем проставления даты получения документов и подписи.

При желании заявителя получить уведомление о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения) почтовой связью специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью с уведомлением о вручении.

При желании заявителя получить уведомление о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения) дополнительно по адресу электронной почты специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сканирует результат предоставления муниципальной услуги и направляет сканированные копии с электронного почтового адреса администрации на адрес электронной почты, указанный заявителем в заявлении.

Пакет документов, включая заявление, прилагаемые документы и второй экземпляр уведомления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в заключении, изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения), подшивается в последовательности согласно делопроизводству. Срок хранения определяется действующим законодательством.

Результатом административной процедуры является направление (вручение) уведомления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставление муниципальной услуги).

Максимальная продолжительность административной процедуры - 3 дня.

3.2.7. Подписание заявителем договора социального найма жилых помещений (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашения о расторжении договора социального найма жилых помещений), его регистрация и выдача заявителю.

Основанием для начала административной процедуры «Подписание заявителем договора социального найма жилых помещений (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашения о расторжении договора социального найма жилых помещений), его регистрация и выдача заявителю» является личное обращение заявителя в администрации.

При обращении заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает личность нанимателя либо его представителя, путем проверки документа, удостоверяющего личность, а также документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, знакомит заявителя или представителя заявителя с текстом договора социального найма жилых помещений (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашения о расторжении договора социального найма жилых помещений). Заявитель подписывает два экземпляра договора социального найма жилых помещений, (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашения о расторжении социального найма жилых помещений).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует соответствующий договор социального найма жилых помещений, (дополнительное соглашение об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашение о расторжении договора социального найма жилых помещений) путем внесения записи в журнал регистрации договоров социального найма жилых помещений (приложение 7 к настоящему административному регламенту).

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, вручает заявителю или его уполномоченному представителю экземпляр договора социального найма жилых помещений (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашения о расторжении договора социального найма жилых помещений), под роспись в журнале регистрации договоров социального найма жилых помещений.

Второй экземпляр договора социального найма жилых помещений (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашения о расторжении договора социального найма жилых помещений), подшивается в последовательности согласно делопроизводству. Срок хранения определяется согласно действующему законодательству.

Результатом административной процедуры является заключение договора социального найма жилых помещений (дополнительного соглашения об изменении договора социального найма жилых помещений, соглашения о расторжении договора социального найма жилых помещений).

Максимальная продолжительность административной процедуры - 1 день.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Емельяновского сельского совета - глава администрации Емельяновского сельского поселения и заместитель главы администрации Емельяновского сельского поселения.

4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, специалист, задействованный в процессе предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги, размещения информации на официальном сайте муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.3. Соблюдение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

4.4. Плановые проверки проводятся на основании муниципального правового акта председателя Емельяновского сельского совета - главы администрации Емельяновского сельского поселения не реже одного раза в два года.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании муниципального правового акта председателя Емельяновского сельского совета - главы администрации Емельяновского сельского поселения при наличии конкретного обращения заявителя, информации, поступившей из государственных органов, органов местного самоуправления, а также от субъектов.

4.6. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги муниципальным правовым актом председателя Емельяновского сельского совета - главы администрации Емельяновского сельского поселения формируется комиссия, руководителем которой является председатель Емельяновского сельского совета - глава администрации Емельяновского сельского поселения.

4.7. В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проведенной проверки.

4.8. Результаты проверки оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются меры, направленные на их устранение.

4.9. По результатам проведения проверок сроков и порядка исполнения каждой отдельной административной процедуры (действия) при предоставлении муниципальной услуги в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
5.1. Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение с просьбой проведения проверки соблюдения и исполнения положений административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

5.2. В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их объединений или организаций обратившимся лицам направляется ответ на обращение.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услуги, а также его должностных лиц
6.1. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3. Жалоба на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме председателю Емельяновского сельского совета - главе администрации Емельяновского сельского поселения.

6.4. Жалоба может быть на адрес электронной почты муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

6.5. Основанием для начала процедуры обжалования решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является поступление в администрацию:

- жалобы заявителя, направленной в письменной форме почтовой связью;

- жалобы заявителя, направленной на адрес электронной почты муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым;

- устного обращения гражданина в ходе личного приема.

6.6. Запись заявителей на личный прием к председателю Емельяновского сельского совета - главе администрации Емельяновского сельского поселения, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым и информационных стендах администрации.

6.7. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

6.8. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы заявителя не должен превышать 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации в администрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или, в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

6.9. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

6.10. К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих доводы заявителя.

6.11. По результатам рассмотрения жалобы председатель Емельяновского сельского совета - глава администрации Емельяновского сельского поселения   принимает решение:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

6.12. В случае принятия решения об удовлетворении жалобы председателем Емельяновского сельского совета - главой администрации Емельяновского сельского поселения организуется работа по восстановлению нарушенных прав заявителя, а также иные мероприятия, направленные на устранение выявленных нарушений.

6.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме посредством почтового отправления или по желанию заявителя посредством электронной почты муниципального образования Емельяновское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым.

6.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель Емельяновского сельского совета - глава администрации Емельяновского сельского поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного 

фонда Емельяновского сельского поселения»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Заключение, изменение, прекращение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов



	Регистрация заявления





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов на предоставление муниципальной услуги

Подготовка письменного отказа в


Подготовка проекта заключения, предоставлении муниципальной услуги

изменения, прекращения договора

социального найма

Направление заявителю
Подписание заявителем договора социального

уведомления об отказе


      найма (дополнительного соглашения об

в заключении, изменении,

       изменении, соглашения о расторжении

прекращении договора


      договора социального найма), его подписание

социального найма

Приложение 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

Председателю Емельяновского сельского совета-

главе администрации Емельяновского сельского

поселения

__________________________________________

от________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства,

заявителя)

Заявление

о заключении договора социального найма жилого помещения

Прошу заключить со мной договор социального найма жилого помещения, расположенного по адресу:________________________________________________

___________________________________________________________________,

(адрес жилого помещения)

предоставленного на основании_____________________________________________

_______________________________________________________________________.

Совместно со мной проживают и имеют право пользования жилым помещением на условиях социального найма члены моей семьи (в том числе временно отсутствующие члены семьи):

1.______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, степень родства)

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________

Содержание договора социального найма жилого помещения мне известно.

Для подписания договора социального найма жилого помещения прошу пригласить меня по контактному телефону:__________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Копия паспорта.

2. ______________________________________________________________________

(наименование документов, подтверждающих родственные отношения с совместно проживающими членами семьи)

3. _______________________________________________________________

(документ, на основании которого предоставлено жилое помещение)

4. Копия домовой книги жилого помещения.

5. ______________________________________________________________________.

(иные документы, представленные в соответствии с Регламентом)

С перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ознакомлен (а).

Желаю получить уведомление о предоставлении муниципальной услуги:

1) почтовой связью по адресу:__________________________________________________________________;

2) на адрес электронной почты: ____________________________________________.

3) нарочным _____________________________________________________________.

_________________

_________________

_____________________

(дата)





(подпись)




(ФИО)

Приложение 3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

Председателю Емельяновского сельского совета-

главе администрации Емельяновского сельского

поселения

__________________________________________

от________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства,

заявителя)

_______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменения в договор социального найма № ____ от «___» ____ ______ года на жилое помещение по адресу:______________________________

________________________________________________________________________в части: _________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(указать основания изменения договора)

Право пользования жилым помещением подтверждается _________________

________________________________________________________________________ (название, дата и номер документа, подтверждающего право пользования жилым                                               помещением)

С Перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ознакомлен(а).

«__» ________ ____ года





____________(подпись)    

Я, ___________________________________________________________________,                       (Ф.И.О. члена семьи нанимателя)

Я, ___________________________________________________________________,                       (Ф.И.О. члена семьи нанимателя)

с изменением договора социального найма на имя ______________________

________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя) _________________________________________________________________ согласны.

«__» ________________ 20__ г. ______________ _______________________ (дата подачи заявления)



(подпись)

(расшифровка подписи)

«__» ________________ 20__ г. ______________ _______________________ (дата подачи заявления)



(подпись)

(расшифровка подписи)  

Желаю получить уведомление о предоставлении муниципальной услуги почтовой связью по адресу_____________________________________, дополнительно на адрес электронной почты____________________________, лично.

Приложение:

1.______________________________________________________________________ 2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

(наименование прилагаемых документов)

Приложение 4

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

Председателю Емельяновского сельского совета-

главе администрации Емельяновского сельского

поселения

__________________________________________

от________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства,

заявителя)

_______________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу расторгнуть со мной договор социального найма № ____ от «___» ____ ______ года на жилое помещение по адресу:______________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(указать основания расторжения договора)

Право пользования жилым помещением подтверждается _________________

________________________________________________________________________ (название, дата и номер документа, подтверждающего право пользования жилым                                               помещением)

С Перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ознакомлен(а).

«__» ________ ____ года





____________(подпись)    

Я, ___________________________________________________________________,                       (Ф.И.О. члена семьи нанимателя)

Я, ___________________________________________________________________,                       (Ф.И.О. члена семьи нанимателя)

с расторжением договора социального найма на имя ______________________

________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя) _________________________________________________________________ согласны.

«__» ________________ 20__ г. ______________ _______________________ (дата подачи заявления)



(подпись)

(расшифровка подписи)

«__» ________________ 20__ г. ______________ _______________________ (дата подачи заявления)



(подпись)

(расшифровка подписи)  

Желаю получить уведомление о предоставлении муниципальной услуги почтовой связью по адресу_____________________________________, дополнительно на адрес электронной почты____________________________, лично.

Приложение:

1.______________________________________________________________________ 2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.
(наименование прилагаемых документов)

Приложение 5

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ЗАКЛЮЧЕНИИ, ИЗМЕНЕНИИ, РАСТОРЖЕНИИ ДОГОВОРА СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ (ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ)

Ваше заявление от «__»_______________ 20__ года № ________ о предоставлении муниципальной услуги ______________________________________

_________________________________________________________________________(наименование конкретной муниципальной услуги)

рассмотрено.

По результатам рассмотрения администрацией Емельяновского сельского поселения принято решение об отказе в заключении (изменении, расторжении договора социального найма жилого помещения) (отказе в предоставлении муниципальной услуги) в связи с ________________________________________ ________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________

(указать основания для отказа)

Вам на руки выдаются следующие документы: _____________________________________________ _____________________________________________ _____________________________________________ _____________________________________________

(должность)




(подпись)



(Ф.И.О.)

С уведомлением об отказе в  предоставлении муниципальной услуги ознакомлен(а):  

«___»_________ 201_ г.

_____________________

________________                            




(подпись заявителя)

(Ф.И.О. заявителя)

Приложение 6

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги
Ваше заявление от «___» _________ 20__ года № _____ о предоставлении муниципальной услуги _____________________________________________(полное наименование муниципальной услуги) рассмотрено.

Настоящим сообщаю, что администрацией Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым принято решение:  ________________________________________________________________________ (указываются дата и номер постановления) ________________________________________________________________________

(указывается текст решения)

Для подписания договора (дополнительного соглашения, соглашения о расторжении договора) социального найма жилого помещения Вам необходимо обратиться в администрацию Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.

О дате и времени подписания документов Вы будете уведомлены дополнительно.

_______________

_____________________
__________________________   (должность)


(подпись)



(Ф.И.О.)

С уведомлением о предоставлении муниципальной услуги ознакомлен(а):

«___» _________ 201_ г.

_____________________

___________                             





(подпись заявителя)

(Ф.И.О. заявителя)

Приложение 7

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

ЖУРНАЛ

учета выдачи договоров социального найма

(дополнительного соглашения) жилого помещения

	№ п/п


	ФИО


	Адрес жилого помещения


	Номер и дата договора социального найма жилого помещения (дополнительного соглашения)
	Дата выдачи договора (дата его расторжения)


	Подпись лица



	1
	2
	3
	4
	5
	


Приложение 8

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

Типовой договор социального найма жилого помещения № ___________
______________________________________

_______________________

(наименование муниципального образования)


(дата, месяц, год)

_____________________________________________________________________,

(наименование органа местного самоуправления либо иного уполномоченного собственником лица)

действующий от имени собственника жилого помещения

________________________________________________________________________

(указать собственника: муниципальное образование)

на основании_____________________________________________________________

(наименование уполномочивающего документа)

от «____» ____________ 200___ г. № ____________, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин(ка)_______________________________

________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании постановления о заключении договора социального найма жилого помещения от «____» ____________ 20___ г. № ____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора
1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в

____________________________________________________________________

(государственной, муниципальной — нужное указать)

собственности, состоящее из _____ комнат(ы) в __________ квартире (доме) общей площадью __________ кв. метров, в том числе жилой __________ кв. метров, по адресу: ____________________________________ дом № __________, корпус № _____, квартира № __________, для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление за плату коммунальных услуг:

________________________________________________________________________

(электроснабжение, газоснабжение, в том числе газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение (канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление), в том числе приобретение и доставка твердого топлива при наличии печного отопления, — нужное указать)

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

1)___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

2)___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

3)___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон
4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий и капитальный ремонт занимаемого жилого помещения.

К ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт или замена внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения);

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без соответствующего согласования с администрацией Емельяновского сельского поселения, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

Принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий — в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации, федеральными и республиканскими законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

в) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

г) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

д) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

е) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

ж) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон
6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц с разрешения администрации Емельяновского сельского поселения, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

д) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

е) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий — в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора
9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению (в коммерческих, общественных целях, поднайм и др.);

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 2 месяцев;

д) фактическое проживание всех людей вписанных в договор социального найма в другом месте;

е) фактическое отсутствие в квартире или доме более 6-ти месяцев;

ж) проведение незаконной перепланировки или переоборудование квартиры или дома, ухудшение состояния жилых помещений;

з) систематическое нарушение правил общежития.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным и Гражданским кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия
13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой — у Нанимателя.

Наймодатель







Наниматель

(подпись)








(подпись)
М. П.

Приложение 9

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Заключение, изменение,

прекращение договоров социального найма жилых

помещений муниципального жилищного фонда Емельяновского сельского поселения»

Согласие на обработку персональных данных

Я,_________________________________________________________________

Ф.И.О.

даю согласие администрации Емельяновского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым в соответствии со ст. 9 «Федерального закона о персональных данных» на автоматизированную, а также без исполнения средств автоматизации обработку моих персональных данных. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«_______»_____________201_ года


_______________подпись заявителя
